Das sind Wir: hanfried

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen. Dieser Job passt nicht? Dann einfach mit dem hanfried Team
sprechen, Initativbewerbung tibersenden oder uns per WhatsApp kontaktieren. Wir haben tolle Jobangebote in den
unterschiedlichsten Bereichen fir Dich.

Backoffice-Koordinator (m/w/d) — Starte jetzt durch mit
15,29€/h

(10813)

© standort: Wilhelmshaven Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 15,29 - 15,29 Euro pro
Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen nicht irgendwen — wir suchen Dich!

Du suchst einen Job mit fairer Bezahlung und einem Team, das wirklich zusammenhalt?
Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen Dich als Backoffice-Koordinator (m/w/d) in Wilhelmshaven.

Keine Sorge — Vorkenntnisse brauchst du nicht! Du bekommst eine umfassende Schulung, die dich optimal vorbereitet.

Den Tatigkeitsfeld
e Neue Adressen erfassen und in digitale Systeme einpflegen
e Kundendaten aktualisieren und Anderungsanfragen bearbeiten
e Personaldaten pflegen und auf dem neuesten Stand halten

e Auftrage erfassen und auf Vollstandigkeit und Richtigkeit priifen

Was wir von Dir erwarten
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise
e Motivation, Verlasslichkeit und Teamgeist

e Grundkenntnisse am PC — den Rest bringen wir Dir bei!

Das erwartet Dich
e Tarifbindung nach IGZ — mit fairen Zuschlagen sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld

Flexibles Arbeitszeitkonto zur besseren Work-Life-Balance

Langfristiger Einsatz mit echter Ubernahmechance

Ein familidres Team in einem global erfolgreichen Unternehmen

Fester Ansprechpartner, der dich begleitet — vom ersten Tag an


https://hanfried-personaldienstleistungen.europersonal.com/karriere/hanfried-personaldienstleistungen-gmbh/bewerbung/initiativ
https://api.whatsapp.com/send?phone=4901727007481

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Dubravka Matheja

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Adalbertstralle 4 | 26382 Wilhelmshaven
Tel.: +49 4421 74 854 -60

Mail: dubravkamatheja@hanfried.com

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP (lbertariflich)
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