Wer wir sind

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Blirokaufmann (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit
(6998)

© standort: Oyten Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Gehaltsspektrum: 16,50 - 19,00 Euro pro Stunde

lhr neuer Arbeitsplatz?

FUr einen renommierten Kunden aus Oyten suchen wir einen

Biirokaufmann (m/w/d) in Volizeit oder Teilzeit

Aufgaben

e Durchfihrung allgemeiner Verwaltungstatigkeiten
e Zusammenarbeit und Koordination mit verschiedenen Abteilungen

Kundenkommunikation per Telefon und schriftlich, inklusive Beratung

Terminplanung und Einhaltung von Fristen

Annahme und Bearbeitung von Auftragen

Wir bieten
¢ Flexible Arbeitszeiten
¢ Kollegiales und freundliches Team
¢ Hervorragende Ubernahmechancen bei einem sicheren Arbeitsplatz

o Mobglichkeit zur Teilzeit- oder Vollzeitanstellung

Interessiert?

Wenn Sie Interesse an der Position als Burokaufmann (m/w/d) haben, freuen wir uns tber Ihre Bewerbung

per E-Mail an OfficeHB@hanfried.com.

Fr weitere Informationen stehen wir lhnen gerne unter der Telefonnummer 0421/566 498 -22 zur
Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!


mailto:OfficeHB@hanfried.com

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Carolin Aue

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Langenstrale 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

Tarifvertrag: IGZ Tarif (Ubertariflich)
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