Kaufmannische Mitarbeiterin (m/w/d) - Buchhaltung /
Assistenz

(4964)

© standort: Friedeburg, Ostfriesland Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 3600 - 4000 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein neuer Arbeitsplatz?

Fiir unser Partnerunternehmen aus dem Energiesektor suchen wir fiir einen langfristigen Einsatz mit Ubernahmeoption am
Standort Friedeburg eine

Kaufmannische Mitarbeiterin (m/w/d) - Buchhaltung /
Assistenz

Deine Aufgaben:

Administrative Aufgaben im Finanzwesen

Priifung und Kontierung von Rechnungen

Vorbereitung von Dokumenten zur Materialbeschaffung
Unterstltzung im Zahlungsverkehr

Vorbereitung der Riickstellungen

Unterstiitzung in der Auswertung von Analysen
Budgetpflege

Unterstilitzung in internen Projekten

Korrespondenz mundlich/schriftlich in deutscher / englischer Sprache
Erstellung von Prasentationen

BuUroorganisation

Terminpflege / Besprechungsvorbereitung

Was Du mitbringst:

Abgeschlossene kaufmannische Berufserfahrung

Berufserfahrung, speziell im Bereich der Buchhaltung

Kenntnisse MS Office (Word / Excel)

Idealerwiese Kenntnisse SAP oder in der Nutzung eines anderen ERP-Systems
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

Was Dich erwartet:

e Unsere Zertifizierung nach DIN ISO 9001 biirgt fiir einen wertschdatzenden Umgang mit Bewerbern (m/w/d),
Kunden und Mitarbeitern (m/w/d)

Eine geregelte Arbeitszeit von 40 Stunden/Woche

Ein langfristig ausgelegter Einsatz mit Option auf Ubernahme in die Stammbelegschaft

Eine Ubertarifliche Entlohnung

Ein sehr gutes Betriebsklima in einem modernen Unternehmen der Region

Ein engagiertes und unkompliziertes Team steht Dir durchgehend mit Rat und Tat zur Seite



Wir bedanken uns fir die Zusendung Deiner Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Deinen Ansprechpartner Herrn Andre
Wolf (andrewolf @hanfried.com).

Noch Fragen offen? Dann zégere nicht und rufe uns an unter: 0441/ 777 017 -33.

Wir freuen uns darauf, Dich bald als hanfriedler begriiRen zu dirfen!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
André Wolf

Personalberater

hanfried Personaldienstieistungen GmbH
Heiligengeistwall 10

26122 Oldenburg

Tel.: +49 441 777 01 733

e-mail: andrewolf@hanfried.com

WWW: www.hanfried.com

Tarifvertrag: iGZ

Impressum


mailto:andrewolf@hanfried.com
blocked::http://www.hanfried.com/
https://admin.prosoft.app/platzhalter-impressum

	Kaufmännische Mitarbeiterin (m/w/d) - Buchhaltung / Assistenz
	Kaufmännische Mitarbeiterin (m/w/d) - Buchhaltung / Assistenz

