
Über uns:
Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen. 

Personalsachbearbeiter - gerne auch Berufsstarter (m/w/d)
(9260)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 - 3400 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihr neuer Arbeitsplatz?

Für einen renommierten Kunden aus Horn suchen wir einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Die Aufgaben:

Als Personalsachbearbeiter/in berücksichtigen Sie steuerliche, sozialversicherungsrechtliche sowie
arbeitsrechtliche Bestimmungen
Termingerecht und fachlich korrekt erstellen Sie Lohn- und Gehaltsunterlagen
Personalstammdaten und Zeitwirtschaftsdaten pflegen Sie sorgfältig und erstellen dazu passende Berichte
Die Verantwortung für die Erstellung von Arbeitsverträgen und Zeugnissen liegt bei Ihnen
Sie bearbeiten Vertragsänderungen sowie Ein- und Austritte von Mitarbeitenden

Ihr Profil:

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung oder vergleichbare bzw. höherwertige Qualifikation
Erste Kenntnisse im Bereich der Personalsachbearbeitung sind von Vorteil
Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen und idealerweise mit HR-Software
Sie zeichnet eine sorgfältige Arbeitsweise im Umgang mit vertraulichen Daten aus

Das erwartet Sie:

Sie erhalten ein Gehalt von mindestens 3.000 € brutto pro Monat – abhängig von Ihrer Erfahrung ist eine
höhere Vergütung möglich
Da wir im Personalbereich 14 Mitarbeitende beschäftigen, besteht die Möglichkeit, Arbeitsbereiche flexibel zu
tauschen. Ein offener Austausch ist uns dabei sehr wichtig
Ein wertschätzendes Arbeitsklima sowie ein kollegiales und unterstützendes betriebliches Umfeld zeichnen
unser Unternehmen aus
Zudem profitieren Sie von einer guten Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln
Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, sich durch individuelle Weiterbildung gezielt weiterzuentwickeln

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Maureen Esders

hanfried Personaldienstleistungen GmbH



Langenstraße 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

Abteilung(en): Office

Tarifvertrag: IGZ Tarif
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