Wer wir sind:

Personalberatung, -uberlassung oder -vermittlung - hanfried Personaldienstleistungen steht fur
Kompetenz und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir
unterstutzen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten
Branchen.

Assistenz (m/w/d) Abteilungsleiter

(12696)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 45000 - 60000 Euro pro Jahr

Ihr neuer Arbeitsplatz:

Ein renommiertes Unternehmen im Bereich Medizintechnik im Hamburger Osten sucht derzeit
eine Assistenz (m/w/d) Abteilungsleiter.

lhre Aufgaben:

Koordinieren sowie Organisieren von Meetings
Unterstutzen der Ressourcenplanung und -analyse
Auswerten von bereichspezifischen Kennzahlen
Erstellen der monatlichen Reports

Unterstltzen des Prozessmanagements
Qualitatsrelevante Zertifikate erstellen

Ihr Profil:

Erfolgreich Abgeschlossenes Studium oder vergleichbare kaufmannische Qualifikation
Relevante 2-3-jahrige Berufserfahrung

Sichere Kenntnisse in MS-Office Anwendungen

Erfahrungen im Bereich des Projektmanagements

Gerne Kenntnisse im Umgang mit SAP

Sehr gute Englischkenntnisse

Was wir bieten:

Ein attraktiver Arbeitsplatz mit abwechslungsreichem Aufgabenfeld
Ein innovatives und dynamisches Umfeld

Homeoffice-Moglichkeit

Zuschuss zum Deutschland-Ticket

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Jan Deisner

hanfried Personaldienstleistungen GmbH



Holzdamm 51 | 20099 Hamburg
Tel.: +49 40 822 20 02 57

Mobil : +49 172 842 45 89

Abonniere den Kanal hanfried Jobnewsletter Hamburg auf WhatsApp:
https://whatsapp.com/channel/0029Vb0QssE3mFY8IT06Vx00
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