Das sind Wir: hanfried

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Backoffice-Koordinator (m/w/d) - mit 14,85€ Stundenlohn!

(6622)

© standort: Wilhelmshaven Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 14,85 - 14,85 Euro pro
Stunde

Wir suchen Dich!

Wir suchen Dich als Backoffice-Koordinator (m/w/d) fir unseren Kunden aus Wilhelmshaven. In einer Schulung werden alle
wichtigen Inhalte Gbermittelt, weshalb Vorkenntnisse nicht erforderlich sind.

Den Tatigkeitsfeld

Erfassung neuer Adressen und Integration in bestehende Systeme

Bearbeitung von Anderungsanfragen beziiglich Kundendaten

Pflege und Aktualisierung von Personaldaten

Auftragserfassung, sowie Uberpriifung der Auftragseingaben auf Vollstandigkeit und Richtigkeit

Was wir von Dir erwarten

Du verfiigst Uer gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Eine Prazise und akkurate Arbeitsweise sind fiir dich selbstverstdndlich
Du bist motiviert und arbeitest zielstrebig

Du verfiigst Gber PC-Grundkenntnisse

Das erwartet Dich

e Profitiere von einem fairen Tarifvertrag nach IGZ, inklusive Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie verschiedenen
Zuschlagen

Flexibles Arbeitszeitkonto mit Moglichkeit zum Ausgleich von Uberstunden

Ein langfristiger Einsatz mit Option auf Ubernahme in das Kundenunternehmen

Angenehmes Arbeitsumfeld in einem globalen Unternehmen mit familidarer Atmosphare

Dein personlicher Ansprechpartner steht Dir jederzeit zur Seite

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Annka Halm

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Adalbertstrafie 4 | 26382 Wilhelmshaven
E-Mail: annkahalm@hanfried.com

Tel.: +49 4421 74 854 -62
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