
Wer sind wir?
Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für Kompetenz
und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstützen seit
vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Bürokaufmann / Bürokauffrau (m/w/d) oder Kraftfahrer mit
Büroerfahrung in Oldenburg / Hude

(8572)

 Standort: Hude  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihr neuer Arbeitsplatz:

Wir von hanfried Personaldienstleistungen suchen im Auftrag unseres Kunden, einem etablierten
Transportunternehmen in Hude, zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Verstärkung für das Büroteam.

Ihre Aufgaben:

Allgemeine kaufmännische Büroorganisation und -verwaltung

Bearbeitung der täglichen Geschäftsvorgänge im Büro

Unterstützung in der Finanzbuchhaltung (z. B. Rechnungsprüfung, Kontierung, Buchungsvorbereitung)

Vorbereitende Tätigkeiten für die Lohn- und Gehaltsabrechnung

Kommunikation mit internen Abteilungen, Kunden und Partnern

Das bringen Sie mit!

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Bürokaufmann/-frau, Kaufmann/-frau für
Büromanagement)
oder einschlägige Berufserfahrung als Kraftfahrer mit zusätzlicher Büroerfahrung

Grundkenntnisse in Finanzbuchhaltung und Lohnvorbereitung wünschenswert

Sicherer Umgang mit MS Office und ggf. Buchhaltungssoftware

Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Was Sie erwartet:

Einen sicheren Arbeitsplatz bei einem erfolgreichen Transportunternehmen

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

Angenehmes Betriebsklima in einem motivierten Team



Persönliche Betreuung durch hanfried während des Bewerbungsprozesses

Ihr Ansprechpartner

Mats Meerbothe

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Heiligengeistwall 10 | 26122 Oldenburg

Tel.: +49 441 777 017 22

E-Mail: BewerbungOL@hanfried.com

Abteilung(en): Logistik

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung, Zeitarbeit
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