
Wer wir sind
Ein regionaler Personaldienstleister aus dem Norden. Personalberatung, -überlassung oder -
vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für Kompetenz und Leidenschaft in den
unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir begleiten Jobsuchende und Talente
und unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten
Branchen und finden bestimmt auch den passenden Job für Sie!

Teamassistent (m/w/d) Rüstungsindustrie ab 23 €
(8050)

 Standort: Bremen  Gehaltsspektrum: 23 - 28 Euro pro Stunde

Ihr neuer Arbeitsplatz?

Für einen renommierten Kunden aus der Rüstungsindustrie suchen wir ab sofort eine/n

 

Teamassistent (m/w/d)

Aufgaben

Unterstützung des Teams und der Vorgesetzten bei administrativen und organisatorischen
Aufgaben

Inhaltliche und administrative Vorbereitung und Planung von Workshops und Besprechungen

Organisation von Dienstreisen inklusive Antragsbearbeitung und Abrechnung

Protokollführung

Mitwirkung bei der Großprogrammorganisation

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ähnliche Qualifikation

Mindestens erste Erfahrung im Assistenzbereich

Gute Englischkenntnisse (40% der Kommunikation erfolgt schriftlich auf Englisch)

Freundliches Auftreten und hohe Belastbarkeit

Wir bieten

Einstiegschance bei einem der Top-Arbeitgeber Deutschlands

Attraktives Gehalt ab 4000 € im Monat

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Herausfordernde Aufgaben und ein sympathisches Team

 



Interessiert? Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an OfficeHB@hanfried.com.

Bei offenen Fragen zögern Sie bitte nicht, uns unter der Telefonnummer 0421/566498-14 anzurufen.

 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Anja Speichert

hanhanfriedfried Personaldienstleistungen GmbH

Langenstraße 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -14

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

 

 

Tarifvertrag: IGZ Tarif
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