Wer wir sind:

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen. Dieser Job passt nicht? Dann einfach mit dem hanfried Team
sprechen, Initativbewerbung tibersenden oder uns per WhatsApp kontaktieren. Wir haben tolle Jobangebote in den
unterschiedlichsten Bereichen fir Sie.

Birofachkraft (m/w/d) Luftfahrtindustrie

(12129)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 16
- 19 Euro pro Stunde

lhr neuer Arbeitsplatz:

Fir unseren Kunden, ein renommiertes Unternehmen der Luftfahrtindustrie, suchen wir eine Biirofachkraft (m/w/d) fir
den Standort Hamburg.

Ilhre Aufgaben:

Administrative Aufgaben
o Korrespondenz (Bearbeiten von E-Mails, Anrufen und Post) in deutscher als auch in englischer
Sprache
o Planen und Organisieren von Terminen, Besprechungen und Dienstreisen
o Durchfiihren von Beschaffungs- und Bestellvorgdangen
o Verwalten von Arbeitszeitinformationen im Zeitwirtschaftssystem
Erstellen von Berichten und Auswertungen zur Unterstiitzung der Abteilungsarbeit
Mitwirken in Projekten der Abteilungsleitung
Begleiten von Budget- und Kostenerstellung

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (z.B. Birokaufmann/-frau)
e Gute Sprachkenntnisse in Englisch und Deutsch
e Gute EDV-Kenntnisse (MS Office und SAP)

Was Sie erwartet:

e Eine langfristige, interessante Beschaftigung in einem internationalen Umfeld
e Eininternationales, innovatives und dynamisches Umfeld
e Zuschuss zum Deutschlandticket

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Hannah Meister
hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Holzdamm 51 | 20099 Hamburg


https://hanfried-personaldienstleistungen.europersonal.com/karriere/hanfried-personaldienstleistungen-gmbh/bewerbung/initiativ
https://api.whatsapp.com/send?phone=4901727007481

Tel.: +49 40 8222 002-64

Mobil: +49 1575 24 79 624
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