Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

(2395)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit

Dein neuer Arbeitsplatz?

Fiir unser international tatiges Partnerunternehmen aus der Luftfahrtindustrie suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
fur einen langfristigen Einsatz mit Ubernahmeoption am Standort Hamburg einen

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) - Luftfahrt

Deine Aufgaben:

Betreuung des Empfangs und der Besucher / Telefonzentrale

Postdurchlauf und Terminverfolgung

Unterstlitzung der Verwaltung in administrativen Tatigkeiten

Buchung von Geschaftsreisen nach Konzernrichtlinie

interne Schulungsorganisation (Raumzuteilung, Organisation von Bewirtung)

Was Du mitbringst:

Idealerweise kaufmannische Berufsausbildung oder Erfahrung in den o.g. Aufgabenbereichen
Berufsanfanger sind ebenso willkommen wie Berufserfahrene

Hohe Dienstleistungsbereitschaft und freundliches Auftreten

Kenntnisse MS Office

Erweiterte Englischkenntnisse

Zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

Was Dich erwartet:

e Unsere Zertifizierung nach DIN ISO 9001 biirgt fir einen wertschatzenden Umgang mit Bewerbern (m/w/d),
Kunden und Mitarbeitern (m/w/d)

Ubernahmeoption in die Stammbelegschaft

Eine geregelte Arbeitszeit von 35 Stunden/Woche

Eine attraktive Verglitung

Ein moderner Arbeitsplatz mit netten Kollegen

Ein sehr gutes Betriebsklima in einem florierenden Unternehmen der Luftfahrtindustrie

Kantine

Ein engagiertes und unkompliziertes Team steht Dir durchgehend mit Rat und Tat zur Seite

Wir bedanken uns fir die Zusendung Deiner Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Deinen Ansprechpartner Herrn Andre
Wolf (andrewolf @hanfried.com).

Alternativ kannst Du Dich gerne Uber das Bewerbungsformular oder unser zentrales Postfach BewerbungOL@hanfried.com
an uns wenden.

Noch Fragen offen? Dann z6gere nicht und rufe uns an unter: 0441/ 777 017 -33.


mailto:BewerbungHH@hanfried.com

Wir freuen uns darauf, Dich bald als hanfriedler begriiRen zu diirfen!

Tarifvertrag: iGZ
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