Uber uns

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Personal-Allrounder (m/w/d)

(7187)

© standort: Ganderkesee Gehaltsspektrum: 3100 - 4100 Euro pro Monat

Deine Aufgaben

Du bist rund um in den Themenbereichen der Personalbetreuung, -sachbearbeitung und -entwicklung tatig

Du arbeitest eng mit dem Personalleiter zusammen

Du bereitest die Lohn- und Gehaltsabrechnung vor (Zeiterfassung, Eintragung von Urlaubs- und Krankentagen)
Du erstellst Personalrelevante Unterlagen wie Zeugnisse und Vertrage

Du rekrutierst und betreust Auszubildende

Du bist bei den jahrlichen Jobmessen dabei und organisierst weitere Veranstaltungen im Personalbereich (in-
und extern)

e Du erstellst Personalstatistiken und hast die Personalkennzahlen im Uberblick

Deine Qualikationen

Du hast eine kaufméannische Ausbildung oder ein abgeschlossenes Studium im Wirtschaft-/Personalbereich
Erste Berufserfahrung solltest du mitbringen

Du bist fit in Excel und wertest gerne Personalzahlen aus

Vorzugsweise hast du den Ausbildereignungsschein, sonst kannst du das gerne Uber uns nachholen

Du hast bereits mit ein paar Gesetzen im Arbeits- und Sozialrecht zu tun gehabt und kannst gewissenhaft
recherchieren, falls du noch Wissensliicken hast

e Du bist empathisch, organisiert, packst gerne mit an und liebst die vielseitigen Tatigkeiten in der
Personalabteilung

Das Unternehmen

Sitzt perfekt mit dem Zug zu erreichen in Ganderkesee

Bietet 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten, Gleitzeitmodelle

Zahlt Weihnachts- und Urlaubsgeld

Hat nichts gegen Homeoffice, wobei man gerade in der Einarbeitung mehr vor Ort lernt

Ist flexibel und legt wert auf deine persdnliche Weiterentwicklung

Legt viel Wert auf eine gute Einarbeitung und mochte, dass Du das Potenzial siehst, dort dlter zu werden, als

du jetzt bist @€

Kontaktdaten

Carolin Aue

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Langenstralle 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22



E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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