
Über uns:

Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für

Kompetenz und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir

unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten

Branchen.

Kaufmännischer Mitarbeiter Einkauf (m/w/d)

(11196)

 Standort: Wildeshausen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro

Woche  Gehaltsspektrum: 3000 - 3200 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihr neuer Arbeitsplatz?

Für ein Unternehmen in Wildeshausen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) im operativen Einkauf.

Die Aufgaben:

• Operative Abwicklung von Bestellungen und Aufträgen

• Einholung und Vergleich von Angeboten bei Lieferanten

• Pflege von Lieferanten-, Artikel- und Bestelldaten im System

• Überwachung von Lieferterminen und Abstimmung mit Lieferanten

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben im Einkauf

Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Erste Berufserfahrung im Einkauf oder in einer kaufmännischen Sachbearbeitung von Vorteil

• Sicherer Umgang mit MS Office

• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

• Teamfähigkeit und Organisationsgeschick

Das erwartet Sie:

• Vollzeitstelle mit zeitnaher Besetzung

• Strukturierte Einarbeitung im Einkauf

• Kollegiales Team und kurze Entscheidungswege

• Langfristige Perspektive im Unternehmen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Anja Speichert

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Langenstraße 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 980



E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

Abteilung(en): Office
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