Zu uns

Personalberatung, -Uberlassung oder -vermittiung — hanfried Personaldienstleistungen steht fur Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstitzen seit vielen Jahren
erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) im Konzern 30-37,5 Stunden

(6996)
© standort: Bremen Gehaltsspektrum: 3500 - 3900 Euro pro Monat
Was wir suchen

wir suchen eine/-n engagierte/-n Personalsachberarbeiter/-in, um das Team in einem dynamischen
Konzernumfeld zu verstarken.

Die Aufgaben
Bewerbermanagement:

e Durchflihrung von Auswahlprozessen
e Pflege von Bewerberdaten und -korrespondenz

Personaladministration:

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und anderen personalrelevanten Dokumenten
e Verwaltung und Pflege von Mitarbeiterakten

Betreuung:

e Ansprechpartner fir die internen Mitarbeitenden
e Beratung der internen WeiterbildungsmalRnahmen

Datenmanagement:

e Erfassung und Pflege von Personaldaten in den HR-Systemen
e Erstellung von Reports und Auswertungen

Ilhr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Personalwesen oder vergleichbare Qualifikation
¢ Erste Berufserfahrung ist wiinschenswert
e Selbststandige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

o Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie eine gute Menschenkenntnis

Die Vorteile

¢ Abwechslungsreiche Téatigkeit in einem internationalen Konzernumfeld

¢ Eine umfassende Einarbeitung und einen sicheren Arbeitsplatz (Renteneintritt einer Kollegin in Uber
einem Jahr)

e Gehalt nach dem IG Metall-T arif



o Eintrittschance bei einem der besten Arbeitgeber in Bremen

e Eine 30-37,5 Stundenwoche

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Carolin Aue

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
LangenstralRe 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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