Wer wir sind

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung in Teilzeit
- Direktvermittlung

(8647)

© standort: Bremen Arbeitszeit: 20 - 30 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 18,46 - 23,54 Euro pro Stunde
Wen wir suchen

FUr einen renommierten Kunden suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit Schwerpunkt Entgeltabrechnung in Teilzeit

Die Aufgaben

e Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung der Mitarbeitenden im Team

e Erstellung von Vertragen, Aktualisierung von Personaldaten und Sicherstellung der Einhaltung
arbeitsvertraglicher Regelungen

o Kommunikation mit Mitarbeitenden beziglich abrechnungsrelevanter Anfragen, Kldrung von
Unstimmigkeiten und Erstellung von Gehaltsbescheinigungen

e Verantwortung fir die fristgerechte Erstellung und Ubermittiung aller erforderlichen Meldungen
an Sozialversicherungstrager, Finanzamt und andere relevante Institutionen

lhr Profil

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Gerne Berufserfahrung oder eine nachweisbare Weiterbildung im Bereich Entgeltabrechnung
Genauigkeit und Sorgfalt bei der Dateneingabe

Eine gute Teamfahigkeit — hier wird sich gegenseitig geholfen

Was Sie erwartet

¢ Flexible Arbeitszeiten: Mdglichkeit zur individuellen Gestaltung innerhalb der Arbeitszeit der 20
Stunden pro Woche (es kénnen auch 30 Stunden gearbeitet werden, dann misste man
jedoch weitere Tatigkeiten im Unternehmen tGbernehmen, wie z.B. Schreiben von
Stellenausschreibungen etc.)

o Weiterbildung: Unterstiitzung bei WeiterbildungsmalRnahmen, um Qualifikationen kontinuierlich
Zu erweitern

e Arbeitsatmosphéare: Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

¢ Betriebliche Sozialleistungen: In Anspruchnahme von betrieblichen Sozialleistungen und
Verglnstigungen

o Bei der Stelle handelt es sich um eine direkte Personalvermittiung



Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Anja Speichert

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Langenstralle 68 | 28195 Bremen
Tel.: +49 421 56 64 98 -14

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung
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