
Das solltest Du über uns wissen:
Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für Kompetenz
und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements.

Wir begleiten Jobsuchende und Talente bei der individuellen Karriereplanung und unterstützen seit vielen
Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen mit passgenauen
Recruiting Strategien.

Notarfachangestellte (m/w/d) als Direktvermittlung gesucht
(7596)

 Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Monat  Gehaltsspektrum: 45000 - 48000 Euro pro Jahr

Dein neuer Job als Notarfachangestellte?

Du behältst inmitten von Verträgen den Durchblick und zauberst aus Papierbergen perfekte Ordnung?
Dann suchen wir Dich! Im Rahmen der Direktvermittlung suchen wir für unseren Kunden, eine
Anwaltskanzlei in Oldenburg, eine Notarfachangestellte (m/w/d)

Deine zukünftigen Aufgaben:

Du bist für die Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden zuständig
Du betreust Mandanten von der ersten Kontaktaufnahme bis zum vollständigen Vollzug der
errichteten Urkunde
Du koordinierst und vergibst Termine für Beurkundungen und Besprechungen 
Du hast die Fristen- und Terminüberwachung fest im Blick
Außerdem gehört das Dokumentenmanagement sowie die täglichen Notariatsaufgaben zu
Deinem Aufgabengebiet

Das bringst Du mit:

Du verfügst über eine abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrungen wären von Vorteil, aber sind kein K.O. Kriterium
Du bringst gute MS-Office Kenntnisse mit
Dein Profil wird durch eine sorgfältige Arbeitsweise abgerundet

Was Dich erwartet:

Unsere Zertifizierung nach DIN ISO 9001 bürgt für einen wertschätzenden Umgang mit
Bewerbern (m/w/d), Kunden und Mitarbeitern (m/w/d)

Ein direkter und unbefristeter Arbeitsvertrag bei unserem Kunden

Du wirst übertariflich Entlohnt und erhältst Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Ein sehr gutes Betriebsklima in einer modern geführten Kanzlei

Ein moderner und ergonomisch eingerichteter Arbeitsplatz

Ein engagiertes und unkompliziertes Team steht Dir durchgehend mit Rat und Tat zur Seite



Wir bedanken uns für die Zusendung Deiner Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Deinen Ansprechpartner
Herrn Thorge Bolles (thorgebolles@hanfried.com).

Alternativ kannst Du Dich gerne über das Bewerbungsformular oder unser zentrales Postfach
BewerbungOL@hanfried.com an uns wenden.

Noch Fragen offen? Dann zögere nicht und rufe uns an unter: 0441/ 777 01 717.

Wir freuen uns darauf, Dich bald als hanfriedler begrüßen zu dürfen!

Dein Ansprechpartner:

Thorge Bolles

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Heiligengeistwall 10 | 26122 Oldenburg

Tel.: +49 441 777 017 -17
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