Uber uns:

Personalberatung, -uberlassung oder -vermittlung - hanfried Personaldienstleistungen steht fur
Kompetenz und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir
unterstutzen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten
Branchen.

Sachbearbeiter m/w/d in der
Arbeitsvorbereitung

(12083)

© Standort: Ritterhude Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro
Woche Gehaltsspektrum: 16 - 17 Euro pro Stunde

lhr neuer Job?

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt suchen wir einen Sachbearbeiter (m/w/d) fur die
Arbeitsvorbereitung im Raum Ritterhude.

Die Aufgaben:

Laufkarten und weitere Dokumente drucken
Versandpapiere erstellen

Lieferplane priufen

Termine verfolgen

Statistiken Uberprufen

Prasentationen erstellen

Gute PC bzw. MS-Office-Kenntnisse sind wichtig
ERP-Erfahrung sehr von Vorteil

Ihr Profil:

o Erfolgreich abgeschlossene technische oder kaufmannische Ausbildung

Gute Kenntnisse in der Nutzung von ERP-Systemen und MS Office-Anwendungen
Organisationsgeschick und Hands-on-Mentalitat

Analytisches Denkvermdgen und Problemldsungsfahigkeiten

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke fur die Zusammenarbeit mit verschiedenen
Abteilungen

Das erwartet Sie:

e Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in einem dynamischen Umfeld

e Moglichkeit, Ihre Fahigkeiten und Erfahrungen in der Arbeitsvorbereitung einzubringen
und weiterzuentwickeln

e Angenehme Arbeitsatmosphare und modern ausgestattete Arbeitsplatze

e Unterstltzung bei der Einarbeitung und kontinuierliche Weiterbildungsmoglichkeiten

Kontaktdaten fur Stellenanzeige



Anja Speichert

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Langenstralle 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 980

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

Abteilung(en): Office

Art(en) des Personalbedarfs: Zeitarbeit

Tarifvertrag: GVP Tarif (Ubertariflich)
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