Wer wir sind

Personalberatung, -Uberlassung oder -vermittiung — hanfried Personaldienstleistungen steht fur Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements.

Wir begleiten Jobsuchende und Talente bei der individuellen Karriereplanung und unterstiitzen seit vielen
Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen mit passgenauen Recruiting
Strategien.

Teamassistent (m/w/d) in Voll- und Teilzeit

(6722)

© standort: Bremen Gehaltsspektrum: 3000 - 3400 Euro pro Monat

Deine neue Arbeitsstelle ?

Wir suchen einen kaufmannischen Angestellten (mlwld), der unser Team verstarkt.

Du bist ein Organisationstalent und mdchtest in einem vielseitigen kaufmannischen Umfeld arbeiten? Dann
haben wir die perfekte Stelle fur dich als kaufmannischer Allrounder. In dieser abwechslungsreichen
Position unterstiitzt du unser Team in verschiedenen administrativen und organisatorischen Aufgaben.

Aufgaben:

¢ Eigenstandige Bearbeitung und Koordination der allgemeinen Blroorganisation, einschlie3lich
Postbearbeitung, Korrespondenz und Ablage

¢ Unterstitzung bei der Erstellung von Rechnungen, Angeboten und Auftragsbestatigungen
e Pflege und Aktualisierung von Kundendaten und Stammdaten in der Datenbank

¢ Unterstutzung bei der Organisation von Meetings und Veranstaltungen

Wir bieten

e Ein Gehalt nach deinen Vorstellungen

Ein motiviertes Team und eine angenehme Arbeitsatmosphéare

Die Mdglichkeit, deine Fahigkeiten einzubringen und aktiv mitzugestalten

Flexible Arbeitszeiten und eine gute Work-Life-Balance

Die Stelle ist voll- und teilzeitgeeignet

Bei Interesse sende uns gerne Deinen Lebenslauf und Deine Zeugnisse an die OfficeHB@hanfried.com.

Du hast Fragen vorab? Deine Ansprechpartnerin Frau Carolin Aue beantwortet Deine Fragen gerne unter
der 0421 566498 22

Wir freuen uns auf Dich!


mailto:OfficeHB@hanfried.com

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Carolin Aue

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Langenstralie 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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