
Wer wir sind
Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen. Dieser Job passt nicht? Dann einfach mit dem hanfried Team
sprechen, Initativbewerbung übersenden oder uns per WhatsApp kontaktieren. Wir haben tolle Jobangebote in den
unterschiedlichsten Bereichen für Sie. 

Bürofachkraft (m/w/d) Luftfahrtindustrie
(11834)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 16
- 19 Euro pro Stunde

Ihr neuer Arbeitsplatz

Unser Kunde, ein führendes Unternehmen in der Luftfahrtindustrie, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt engagierte
Verstärkung im Bereich Office Management am Standort Hamburg. 

Ihre Aufgaben:

Eigenständiges Durchführen des Office Managements
Verwalten und Bestellen von Büro- und IT-Ausstattung
Planen, Organisieren und Durchführen von Veranstaltungen und Onboardings
Betreuen von Mitarbeitenden, Gästen und Dienstleistern
Erstellen und Pflegen von Excel-Listen und Präsentationen
Unterstützen bei administrativen Aufgaben

Ihr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung und relevante Berufserfahrung im Office Management oder
Assistenzbereich
Sicherer Umgang mit MS Office 
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Strukturierte, eigenverantwortliche und serviceorientierte Arbeitsweise

Was Sie erwartet:

Attraktive Vergütung
37,5 Wochenstunden
Arbeiten in einem modernen, sicheren Umfeld bei einem global anerkannten Unternehmen mit flachen
Hierarchien
Eigenverantwortliches Agieren in einem internationalen Team
Option auf Übernahme in ein festes Anstellungsverhältnis

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Hannah Meister

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

https://hanfried-personaldienstleistungen.europersonal.com/karriere/hanfried-personaldienstleistungen-gmbh/bewerbung/initiativ
https://api.whatsapp.com/send?phone=4901727007481


Holzdamm 51 | 20099 Hamburg

Tel.: +49 40 8222 002-64 

Mobil: +49 1575 24 79 624

Juliana Paternina

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Holzdamm 51 | 20099 Hamburg

Tel.: +49 40 8222 002-44
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