
Über uns
Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Sachbearbeiter (m/w/d) Berufseinsteigende Willkommen
(6118)

 Standort: Bremen  Gehaltsspektrum: 17,50 - 22,00 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Die Stelle

Hauptsächlich entlasten Sie die zwei Kollegen aus dem Einkauf mit Zuarbeiten
Zuarbeiten beinhalten beispielsweise das Scannen von Dokumenten 
Sie geben Daten in das System ein und überwachen Liefertermine 
Nach und nach bekommen Sie (falls Sie das ebenso möchten) Einblicke in weitere Bereiche wie die Disposition
und Beschaffung von Fertigungsmaterialien, Auftragsabwicklung, Mahnwesen, Retourenmanagement,
Austausch mit Kunden und Lieferanten, etc. 

Die Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung ist nicht zwingend (eine gute Einarbeitung ist gegeben)
Erweiterte Englisch-Kenntnisse sind von Vorteil 
Sie arbeiten gerne im Team und übernehmen gerne leichtere Aufgaben 

Was Sie erwartet

Eine Einstiegschance bei einem der Top-Arbeitgeber in Bremen 
Einen Lohn von 17,50 - 22€ die Stunde je nach Qualifikation 
Flexible Arbeitszeiten
Eine sehr gute Einarbeitung und eine stetige Perspektive der Weiterentwicklung
Ein sympathisches Team, was sich gegenseitig unterstützt und füreinander einsteht 

Interessiert? Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an OfficeHB@hanfried.com.

Ihre Ansprechpartnerin für diese Position ist Frau Carolin Aue.

Bei offenen Fragen zu der Stelle sind wir unter der 0421/566498-22 zu erreichen. 

Die Kontaktdaten

Carolin Aue

hanhanfriedfried Personaldienstleistungen GmbH

Langenstraße 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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