Uber uns

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Blrokraft (m/w/d) mit Studium im Bildungssektor

(6530)

© standort: Bremen Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 20,72 - 22,48 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Die Aufgaben

Erstellung von Berichten und Auswertungen

Verwaltung von Priifungen und Datenpflege

Bereitstellung von Unterlagen, hauptsachlich auf Informationsplattformen
Beratung und Betreuung der Mitarbeitenden und der ,Priiflinge’
Zusammenarbeit mit anderen Stellen im Bildungsbereich

Die Qualifikationen

e Gerne ein abgeschlossenes Studium (bevorzugt mit den Schwerpunkten Verwaltung, Wirtschaft, etc)
e Bei einer abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung wird erste Berufserfahrung in der Verwaltung

vorausgesetzt
e Eine strukturierte Arbeitsweise, ausgepragte Teamfahigkeit und ein gutes EDV-Verstandnis runden das Profil

ab

Was Sie erwartet

Der Stundenlohn liegt zwischen 20,72 und 22,48€

Es handelt sich um eine sehr gute Einstiegschance in den Offentlichen Dienst
Die Stelle ist sehr zentral gelegen

Und das Team fantastisch

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Carolin Aue

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Langenstrale 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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