Wer sind wir?

Personalberatung, -Uberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fir Kompetenz
und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstitzen seit
vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Kaufmannischer Allrounder — Rechnungswesen und
Administration (m/w/d) Ganderkesee

(8277)

© standort: Ganderkesee Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 2850 - 3300 Euro pro Monat
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein neuer Job!

Im Rahmen einer Personalvermittlung suchen wir im Auftrag eines etablierten Unternehmens in
Ganderkesee eine engagierte Verstérkung fir den Bereich Rechnungswesen und Verwaltung.

Wenn Du eine kaufmannische Ausbildung mitbringen und Freude an strukturierter Arbeit sowie
administrativen Prozessen haben, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Deine Aufgaben:
e Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen
¢ Erstellung und Prifung von Rechnungen
e Durchflihrung von Mahnlaufen
e Erstellung von Zahlungsvorschlagen
¢ Reisekostenabrechnungen
e Uberwachung und Pflege von Budgets
¢ Unterstltzung im Personalwesen, z. B. beim Erstellen von Stellenanzeigen

e Erstellung von Arbeitsanweisungen in Abstimmung mit den Fachabteilungen

Das bringst DU mit!

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Gro3- und Aufienhandel, Biromanagement
oder vergleichbar)

¢ Erste Erfahrung im Bereich Rechnungswesen von Vorteil

¢ Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel und Outlook)

¢ Erste Erfahrungen mit ERP-Systemen, idealerweise ProAlpha oder Lexware
e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Organisationstalent mit der Fahigkeit, Prioritdten zu setzen



¢ Hohes Mal} an Engagement und Verantwortungsbewusstsein

Das darfst du erwarten:

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

Ein offenes, kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen

Flexible Arbeitszeitmodelle nach Absprache

Fundierte Einarbeitung und personliche Entwicklungsmoglichkeiten

Langfristige Perspektive in einem zukunftsorientierten Unternehmen

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Mats Meerbothe

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Heiligengeistwall 10 | 26122 Oldenburg
Tel.: +49 441 777 017 22

E-Mail: BewerbungOL@hanfried.com

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung
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