Wer wir sind:

Personalberatung, -uberlassung oder -vermittlung - hanfried Personaldienstleistungen steht fur
Kompetenz und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir
unterstutzen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten
Branchen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Entgeltabrechnung

(11599)

© standort: Hannover Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 25 Stunden pro
Woche Gehaltsspektrum: 28000 - 30000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Ihr neuer Arbeitsplatz:

Far ein etabliertes Unternehmen im Bereich 6ffentlicher Dienstleistungen in Hannover suchen wir
einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit mit Erfahrung in der Entgeltabrechnung.

lhre Aufgaben:

o Ubernehmen der ganzheitlichen Personalsachbearbeitung fir einen definierten
Mitarbeiterkreis von Eintritt bis Austritt

+ Beraten bei personellen Fragestellungen unter Berlcksichtigung arbeits- und
sozialversicherungsrechtlicher Aspekte sowie Bearbeiten entsprechender Themen

e Durchfuhren der Entgeltabrechnung

« Uberwachen und Einhalten relevanter Fristen im Personalbereich

+ Pflegen und Verwalten der Zeiterfassung inkl. Anlage und Anpassung der Daten

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. als Personaldienstleistungskaufmann
(m/w/d), Kaufmann far Buromanagement (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) oder
eine vergleichbare Qualifikation

¢ |dealerweise Kenntnisse bzw. Erfahrung in der Entgeltabrechnung

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen; Kenntnisse in SAGE
wunschenswert

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Was wir bieten:
e Abwechslungsreiche Aufgaben sowie ein angenehmes Betriebsklima
e Attraktive Vergutung nach Tarifvertrag inkl. Jahressonderzahlung

e Weiterbildungsmadglichkeiten
e Betriebliche Altersvorsorge

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Hannah Meister



hanfried Personaldienstleistungen GmbH
GeorgstralRe 38 | 30159 Hannover

Tel.: 0511 200 160 50

Mobil: +49 1575 24 79 624

https://hanfried.com/kontakt-hannover/

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittiung
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