
Über uns:

Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für

Kompetenz und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir

unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten

Branchen.

Personalreferent (m/w/d) im Öffentlichen Dienst

(12273)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 39,5 - 39,5 Stunden pro

Woche  Gehaltsspektrum: 24,96 - 28,37 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab

sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Für unseren Kunden in Bremen aus dem Öffentlichen Dienst suchen wir einen Personalreferent

(m/w/d)

Die Aufgaben:

Fachliche Unterstützung und Beratung von Mitarbeitenden sowie Führungskräften in

personalrechtlichen Angelegenheiten

Abwicklung personalrechtlicher Vorgänge in Zusammenarbeit mit der Personalstelle

Betreuung von Vertragsangelegenheiten sowie Verfahren nach dem Bremischen

Personalvertretungsgesetz

Zusammenarbeit mit den verschiedenen Gremien

Erstellung und Aufbereitung von Gremienunterlagen zur Einholung erforderlicher

Zustimmungen bei personellen Maßnahmen

Beratung der Referatsleitungen im Rahmen von Ausschreibungs- und

Auswahlverfahren

Veröffentlichung von Stellenausschreibungen sowie Abstimmung mit dem

Bewerbermanagement

Betreuung von Bewerber:innen und Durchführung von Auswahlgesprächen

Dokumentation der Auswahlentscheidungen

Organisation und Abwicklung aller Einstellungsprozesse

Ihr Profil:

Sie haben ein abgeschlossenes Studium mit dem Schwerpunkt Personal oder eine

vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung im Personalbereich

Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht sowie des öffentlichen Dienst

Sie zeichnet eine ausgeprägte Kommunikations- und Beratungskompetenz aus

Das erwartet Sie:

Gute Einstiegsmöglichkeit in den Öffentlichen Dienst

Attraktive Vergütung nach dem TV-L

Umfangreiche Einarbeitung durch ihr neues Team



Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Isa Böse

hanfried Personaldienstleistungen GmbH

Langenstraße 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 980

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

Abteilung(en): Office

Tarifvertrag: TV-L  Entgeltgruppe: E11
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