Uber uns

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Personalfachkraft (m/w/d)

(6464)

© standort: Bremen Arbeitszeit: 30 - 37 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 22,50 - 23,50 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Deine Aufgaben im Personalbereich

e Du bist Teil unseres Projektes die digitale Zeiterfassung und unsere eigene Online-Akademie einzufiihren

e Du sichtest Bewerbungen und terminierst die Bewerbenden, unser Team und die Fachbereiche fir
Vorstellungsgesprache, gerne kannst du spater auch selbst Vorstellungsgesprache fihren (kein Muss)

e Du arbeitest dich in ANU-Themen ein und hast die externen Mitarbeitenden im Uberblick — auch mit unseren
Dienstleistern bist du im Austausch

e Du unterstiitzt die Personalleiterin bei allen anfallenden Tatigkeiten und wirst nach und nach an verschiedene
Tatigkeiten herangefiihrt

Dein Profil

e Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein Studium — gerne mit einem
Personalschwerpunkt

e Erste Berufserfahrung ist von Vorteil — gerne mehr

e Du bist teamfahig und gerne auch harmoniebedtirftig (unser Team-Klima ist uns besonders wichtig — bei
anderen muisste man schon mal auf den Tisch hauen kdnnen)

e Du machst nicht allzu viele Fliichtigkeitsfehler und kannst Personal-Tabellen sorgfiltig pflegen (gerne
Erfahrung in Excel)

e Ein nettes Lacheln im Gesicht runden dein Profil ab

Mehr zu der Stelle

e Die Wochenstunden betragen 30 Stunden die Woche (falls du ein bisschen mehr arbeiten méchtest,

bekommen wir das hin, weniger geht leider nicht)

Gehalt nach Tarif

Bei 37 Stunden (maximale Stundenanzahl) liegst du bei ca. 3630€ im Monat

Spater bekommst du 13,5 Gehalter

Du hast viel eigenen Gestaltungsspielraum, wobei du auch einen starken Riickhalt und erfahrene Kollegen:

innen an deiner Seite hast

e Wir sind als Personalabteilung gerne vor Ort, bieten aber gerade fiir FleiBarbeiten auch sehr gerne Home-
Office an. Es kann hier schon mal trubelig werden @€

Dein Kontakt
Carolin Aue
hanfried Personaldienstleistungen GmbH

LangenstralRe 68 | 28195 Bremen



Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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