Uber uns

Personalberatung, -Uiberlassung oder -vermittlung — hanfried Personaldienstleistungen steht fiir Kompetenz und
Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir unterstiitzen seit vielen Jahren erfolgreich
zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten Branchen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit 50% Personalabrechnung

(6908)

© standort: Bremen Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 39000 - 44000 Euro pro Jahr

Die Aufgaben

o |hr Arbeitsalltag umschlieBt vielfadltige Aufgaben. Ca. 50% lhrer Arbeitsinhalte beinhaltet die Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung (im sympathischen Team)

Sie erstellen personalrelevante Unterlagen wie Vertrdage und Zeugnisse

Sie bearbeiten den gesamten Mitarbeiterzyklus

Sie sichten Bewerbungen und terminieren Vorstellungsgesprache

Sie sind der Ansprechpartner fir die Mitarbeitenden und Sorgen dafiir, dass die Fragezeichen in den Kdpfen
beispielsweise zu Themen wie Sonderurlaub verpuffen

lhre Qualifikationen

e Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder dhnliche Qualifikation

e Zumindest erste Berufserfahrung in der Personalabrechnung, gerne auch eine abgeschlossene Weiterbildung in
dem Bereich

e Sage-Kenntnisse sind von Vorteil

e Ein freundliches Auftreten, Spall im Team zu arbeiten und eine gewisse Diskretion runden das Profil ab

Was Sie erwartet

Mobiles Arbeiten ist nach der Einarbeitung an 2 Wochentagen moglich

Flexible Arbeitszeiten

Parkmoglichkeiten direkt vor dem Biiro

Eine sehr gute Einarbeitung — das Team ist fir Sie da

Essenszuschisse und andere mitarbeitervorteile wie die betriebliche Altersvorsorge
Wochenstunden zwischen 35 und 40 — Sie diirfen es sich aussuchen @€

Hier kénnen Sie sich bewerben
Carolin Aue

hanfried Personaldienstleistungen GmbH
Langenstralle 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 98 -22

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com
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